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Raccourcis claviers basiques

Edition de texte

Windows Mac

Accéder au menu “édition” Alt+E Ctrl+F2+F
Accéder au menu “fichier” Alt +F Ctrl+ F2+E
Accéder au menu “affichage” Alt+V Ctrl+F2+V
Tout sélectionner Ctrl + A Cmd+A
Copier un texte Ctrl+ C Cmd+C
Rechercher un texte Ctrl+F Cmd +F
Rechercher et remplacer du texte Ctrl+H Cmd+F
Ouvrir un nouveau document Ctrl+ N Cmd +N
Ouvrir un fichier Ctrl+ 0O Cmd+0O
Options d’impression (quand le document est ouvert) |[Ctrl+P Cmd+P
Enregistrer un fichier Ctrl+S Cmd+S
Supprimer définitivement un fichier Shift + Suppr Cmd + Suppr
Coller un texte Ctrl+V Cmd +V
Couper un texte Ctrl + X Cmd + X
Annuler une action Ctrl+2 Cmd+2Z
Annuler Ctrl +Z Ctrl+Y Cmd+Y

Windows Mac
Mettre du texte en gras Ctrl+B Cmd+B
Mettre du texte en italique Ctrl + 1 Cmd + 1
Souligner du texte Ctrl+ U Cmd+U
Effacer du texte a gauche Retour Retour
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Effacer du texte a droite Suppr Fn + Retour
Effacer le mot de droite Ctrl + Suppr Cmd + Retour
Effacer le mot de gauche Ctrl + Retour Cmd + Fn + Retour
Sélectionner le mot suivant Tab Tab
Sélectionner le mot précédent Shift + Tab Shift + Tab
Copier du texte Ctrl + C Cmd+C
Rechercher et remplacer du texte Ctrl+H Cmd+F
Rechercher ou coller un lien Ctrl + K Cmd +K
Rechercher dans la fenétre Ctrl+ G Cmd+G
Copier du texte Ctrl +V Cmd+V
Couper du texte Ctrl + X Cmd + X
Annuler une action Ctrl+2Z Cmd+2Z
Annuler Ctrl +Z Ctrl+Y Cmd+Y

Déplacer le curseur & Sélection de texte

Windows

Mac

Aller au début du document

Ctrl + Home

Cmd + Fleche haute

Aller a la fin du document

Ctrl + Fin (ou end)

Cmd + Fléche du bas

Retourner au mot précédent

Ctrl + Fleche gauche

Option + Fleche

Aller au mot suivant

Ctrl + Fleche droite

Option + Fleche droite

Aller au début d’un paragraphe

Ctrl + Fleche haut

Cmd + Fleche gauche

Aller a la fin d’un paragraphe

Ctrl + Fleche bas

Cmd + Fléche

droite
Sélectionner tout le texte Ctrl+ A Cmd+A
Rechercher du texte Ctrl+F Cmd+F

Sélectionner le caractére de gauche

Shift + Fleche gauche

Shift + Fleche gauche
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Sélectionner le caractére de droite Shift + Fleche droite Shift + Fleche droite
Sélectionner la ligne du dessus Shift + Fleche du haut Shift + Fleche du haut
Sélectionner la ligne du dessous Shift + Fleche du bas Shift + Fleche du bas
Sélectionner le mot de gauche Shift + Ctrl + Fléche gauche |[Shift + Alt + Fleche gauche
Sélectionner le mot de droite Shift + Ctrl + Right Shift + Alt + Right
Sélectionner le paragraphe de gauche Shift + Ctrl + Fléeche haut Shift + Alt + Fleéche haut
Sélectionner le paragraphe entier Shift + Ctrl + Fleche bas Shift + Alt + Fléche bas

Raccourcis clavier navigateurs web : Google Chrome, Firefox, Safari, Edge

Navigation Windows Mac

Aller a la fin d’une page Fin ou End Cmd + Fleche bas
Aller au début d’une page Home Cmd + Fleche haut
Rafraichir une page F5 Cmd + R
Rafraichir une page (sans cache) Ctrl + F5 Cmd + Shift + R
Activer le mode plein-écran F11 Cmd + Shift + F
Zoomer Ctrl + + Cmd ++
Dézoomer Ctrl + - Cmd + -

Zoom 100% (default) Ctrl+0 Cmd+0
Rechercher du texte Ctrl+F Cmd +F
- ___0____0000000_]
Gestion des fenétres, onglets et favoris Windows Mac

Ouvrir un nouvel onglet Ctrl+T Cmd+T

Fermer l'onglet actif Ctrl + W ou Ctrl+F4 Cmd+W

Fermer tous les onglets Ctrl + Shift + W Cmd+Q

Fermer tous les onglets sauf 'onglet actif Ctrl + Alt + F4 Cmd + Opt + W
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Aller au prochain onglet Ctrl + Tab Cc3ntro| * Tab ou Cmd + Shift +
Fleéche droite

Aller a 'onglet précédent Ctrl + Shift + Tab *S_h;;‘;:hgogr;tl:;l]; Tab ou Cmd + Shift

Aller au dernier onglet Ctrl+9 Cmd+9

Rouvrir le dernier onglet fermé Ctrl + Shift + T Cmd + Shift+ T

Ouvrir une nouvelle fenétre Ctrl+ N Cmd+ N

Ouvrir une fenétre de navigation privée Ctrl+ Maj+ N Cmd + Maj+ N

Fermer la fenétre actuelle Alt + F4 Cmd+W

Changer de fenétre Alt + Tab Cmd + Tab

Aller a la précédente fenétre Alt + Shift + Tab Cmd + Shift + Tab

Rouvrir la derniére fenétre fermée Ctrl + Shift + N

Ouvrir le gestionnaire des téléchargements Ctrl +J Cmd +)

Ouvrir un lien dans un nouvel onglet Ctrl + Click Cmd + Click

Imprimer la page web ouverte Ctrl+P Cmd+P

Enregistrer la page Ctrl+S Cmd+S

Ajouter une page en favoris Ctrl+D Cmd+D

Ajouter tous les onglets aux favoris Ctrl + Shift + D Cmd + Shift + D

Recherche Google Ctrl+E

Raccourcis Windows 10

Changer d'application Alt+Tab
Fermer les applications Alt+F4
Afficher ou masquer le bureau Win+D

Réduire une fenétre

Win+fleche gauche ou
Win+fléche droite

Ouvrir la vue des taches

Win+Tab
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Ouvrir le menu Démarrer Ctrl+Echap
Renommer F2

Verrouiller votre ordinateur Win+L

Ouvrir les parameétres Win+l

Recherche dans Windows Win+S

Enregistrer une capture d'écran Win+Impr écran syst
Ouvrir les options de la session Ctrl+Alt+Suppr
Commencer a parler a Cortana Win+C

Ajouter un nouveau bureau virtuel Win+Ctrl+D

Ouvrir le menu caché Win+X




